Guia de axuda
para a preinscricion
en titulos propios
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1. Accede & web do Centro de Posgrao e Formacién Permanente (https://cpfp.uvigo.gal) e
selecciona o curso no cal queres realizar a inscricién. Na pantalla do curso, pulsa o botén
”Inscricién / Matricula” para comezar o proceso.

2. Desdeo”Portal Académico”, se nunca estudaches na Universidade de Vigo, selecciona “Acceso
para estudantes sen conta na Universidade de Vigo”.

Centro de Posgrao e Formacion Permanente
o


https://cpfp.uvigo.gal/
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3. Introduce os datos requiridos e confirmaos. Lembra sempre o teu contrasinal de rexistro para

acceder posteriormente & matricula e a outros servizos.

Ao finalizar o rexistro, poderds acceder de novo & plataforma (Portal Académico) para completar a

inscricion ou a matricula seleccionando a opcién “Acceso para estudantes sen conta na
Universidade de Vigo”.

4. Introduce o teu numero de identificacion (NIF/pasaporte) e o contrasinal de rexistro para

acceder 4 tua “Secretaria Virtual” (saltar ao paso 6):
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5. No caso de estar rexistrado/a na UVigo e posuir as tuas credenciais (@uvigo.gal), preme en
“Acceso Centralizado” para completar a identificacién como usuario/a e na pantalla de
identificacion introduce o enderezo electrénico e o contrasinal facilitados polo servizo
informatico (acceso a través do NIU).

Acceso con ederezo electronico Acceso a través do NIU

6. Se 0 acceso tivo éxito, estards na tla “Secretaria Virtual” desde onde accederds ao proceso de
inscricién a través da opcidon “Acceso ao portal académico-alumnado”.

7. Na seguinte pantalla preséntanse varias posibilidades. Facendo clic sobre ”"Formacion
Permanente” (bloque azul escuro), despregarase un menu para elixir “Acceso alumno/a” e
“Formacion Permanente”.
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8. Aparecerd un menu lateral. Selecciona a opcidn ”Preinscricién” para comezar o proceso de
preinscricion. Desde o menu lateral poden realizarse outras operacidons: matricularte, consultar
o expediente, verificar, comprobar e realizar pagamentos pendentes, etc.

&

9. Aofacerclic en”Pulse aqui para seleccionar un estudo...”, mostraranse todos os titulos propios
que tefien aberta a sda preinscricion. Selecciona aquel que desexes e preme sobre o botén
“+ Alta de nova preinscricion”.

Tamén poderas usar o “Filtro” para buscar a titulacién
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10. Na seguinte pantalla solicitanse datos persoais adicionais que se deben completar para
continuar coa preinscricion (os marcados con asterisco son obrigatorios). Preme “Aceptar”
para continuar co proceso e “Volver” para retroceder & pantalla anterior.

11. Para completar a tUa inscricidon, se nunca cursaches estudos na UVigo, é necesario que anexes
a copia do teu documento de identidade. Se queres inscribirte nun titulo de posgrao (mestrado,
especialista, experto/a ou curso avanzado de posgrao) ademais € necesario que achegues a
copia do teu titulo universitario ou o certificado de estudos.

Se non dispds destes documentos no momento actual, podes anexalos mais adiante
accedendo de novo & plataforma. Para anexar un documento pulsa no botén de “Anexar”’ e
posteriormente en “Seleccionar arquivo”.

Se es egresado/a da UVigo, non é necesario que achegues os certificados da tua formacién na
UVigo.

Para continuar co proceso e pasar a seguinte pantalla deberas facer clic sobre «Aceptar».
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12. Unhavez engadida a documentacion pasase a pantalla de “Datos Académicos”. Na maioria dos
estudos non é necesario seleccionar materias e simplemente hai que premer o botén de
“Aceptar”.

13. Finalmente, preséntase unha pantalla de confirmacién cos teus datos e co estudo
seleccionado. Ao facer clic no botdon “Confirmar” poderds visualizar/imprimir/descargar o teu
resgardo de preinscricion que tamén recibiras por correo electrénico.
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14.Se logo queres engadir documentos adicionais, debes acceder de novo & plataforma e
seleccionar “Preinscricion”.
Na pantalla de “Xestidons de preinscricion” selecciona a pestana “Procesos de admision en

curso”. Na parte inferior podes ver “Acciéns dispofiibles” e selecciona a icona do cartafol
nexar documentacion”) e xa podes subir os documentos necesarios para preinscribirte.
“A d t ” d b d t birt

b

Nesta mesma pantalla podes comprobar en calquera momento o estado da tda preinscricion:
pendente, admitido/a, denegada a admisién ...

Telf.:/ 986 130 304
cpfp.uvigo.gal
cpfp@uvigo.gal
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